Guide de premiere connexion a MyGlue

Accédez simplement et en toute sécurité a vos mots de passe et codes
d’authentification

MyGlue est un espace sécurisé mis a votre disposition par MICROLOGIK.
ILvous permet d’accéder facilement et en toute sécurité a 'ensemble de vos mots de
passe professionnels ainsi qu’a vos codes d’authentification (OTP).

Ce guide a pour objectif de vous accompagner pas a pas lors de votre premiére
connexion et de vous aider a prendre en main cet outil essentiel pour la sécurité et la
gestion de vos accés numériques

1. Confidentialité : ce document est strictement réservé a un usage interne.
Pour des raisons de sécurité, il ne doit pas étre partagé ni diffusé a d'autres
personnes
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1) Réception de Uinvitation

Vous allez recevoir un e-mail d’invitation de la part de support@myglue.com
Objet du mail : Your invitation from MyGlue
1. Ouvrez ce message.

2. Cliquez surle lien “Click here to log into your account”,

You've been invited to join MLK on the documentation platform MyGlue.

Click here to log_into your account

N Répondre /7 Transférer

2] Création de votre compte

1. Une fois sur la page MyGlue, Remplisses les 4 champs :
First name (Prénom)

Last name (Nom de famille)

Password (Mot de passe)

o o T o

Password confirmation (Confirmation de mot de passe)

2. Validez la création du compte en cliquant sur “Create My Account”
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@MyGIue

Create your IT Glue account

Already have an account? Log in

First MName
Last Name
Password

Password Confirmation

Create My Account

. Pensez a conserver ce mot de passe en lieu sdr : il vous servira pour toutes vos
connexions futures.

3] Sécurisation de ’acceés a Uapplication MyGlue

Pour sécuriser Uacces a cette application qui contiendra les différents accés sécurisés
de votre entreprise une double authentification est demandée

Nous vous conseillons d’installer sur votre smartphone ’application Microsoft
Authenticator disponible sur |0OS et Android

Scanner avec 'application Microsoft de votre smartphone le QR Code que vous avez a
’écran puis confirmez en mettant le code de vérification dans le champ “Verify MFA
Code”
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Help keep your account protected

T Glue has enabled Multi-Factor Authentication (MFA) in order to keep your
account secure. Please enable MFA to continue.

How will this work?

The next time you sign in you will use your MFA application 1o generate a
sign-in code. Learn More

(i) Scanthe QR code below with your MFA application (e.g. Google
Authenticator), and enter the code.

Can't scan the QR code?  Show Setup Key

Verify MFA Code *

Vérifiez les informations et cliquez sur “Save” en bas de page

4] Connexion a votre espace MyGlue

1. Rendez-vous sur: https://app.eu.myglue.com/
2. Entrez votre adresse e-mail et votre mot de passe.
3. Sidemandé, validez la double authentification (MFA) selon les instructions a

’écran.

© MICROLOGIK - Tous droits réservés
support@micrologik.net | 04 93 57 08 22 | www.micrologik.fr


https://www.micrologik.fr/
https://app.eu.myglue.com/

m - Guide utilisateur MyGlue

S] Accéder a la liste de vos mots de passe

Une fois connecté, vous accédez a votre espace personnel sécurisé.
Selon les autorisations définies par MICROLOGIK, vous verrez :

e Les mots de passe quivous sont attribués
e Les acceés aux outils ou plateformes que vous utilisez au quotidien
e Lecas échéant, les liens directs pour vous y connecter

QIEROLOGIK Dashboard persona a n C
- AOLOGIK / Pass

P ., Passwords

Name * Usemame Type Category ) oTP Actions

é] Consulter un mot de passe

1. Cliquez sur “Organisations” en haut de 'écran, puis sur le nom de votre
société

Cliquez sur “Password” en haut a gauche

Cliquez sur le dossier dont vous voulez avoir acces (Mail par exemple)
Cliquez sur le nom du compte souhaité.

A S

Vous verrez les informations suivantes :
a. Nom du compte / service
b. Nom d’utilisateur (Username)
c. Mot de passe (Password)
d. Code d’authentification multiple (One Time Password)

6. Pour copier un mot de passe, cliquez simplement sur Uicéne

© MICROLOGIK - Tous droits réservés
support@micrologik.net | 04 93 57 08 22 | www.micrologik.fr


https://www.micrologik.fr/

Q ICROLOGIK

{or Home

&
@
2]

Passwords
Documents

Domain Tracker

Messagerie

29

Q - Guide utilisateur MyGlue

Dashboard Personal

MICROLOGIK / Passwords / Mail / adv@micrologik.net MS365

adv@micrologik.net MS365

adv(@micrologik.net
@ Show Password
& Show OTP

a year ago

. Les mots de passe ne doivent jamais étre partagés par e-mail ou message. Utilisez

exclusivement MyGlue.

7

facteurs)

Accéder a vos codes OTP (authentification a deux

Certains comptes utilisent une authentification a double facteur (OTP).
Danscecas:

. Ouvrez lafiche du compte concerné.

Cliquez sur “Show OTP” pour visionner le code d’authentification a deux
facteurs

Un code a 6 chiffres s’affiche et se régénere automatiquement toutes les 30
secondes.

Copiez ce code pour vous connecter au service.

746 470

Bonnes pratiques

Connectez-vous a MyGlue en cas de besoin pour consulter vos acces.

Ne partagez pas vos identifiants en dehors de cet espace.

Prévenez MICROLOGIK si un acceés ne fonctionne plus ou si vous quittez
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Uentreprise.

Activez la double authentification sur tous vos outils sensibles.

9] Assistance

En cas de difficulté de connexion ou de mot de passe oublié :

@ support@micrologik.net
t. 0493570822

Ou créez un ticket directement via votre espace d’assistance MICROLOGIK.
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